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（行政机关名称）行政许可流程图（范本）

职权名称: 对 XX 的审批
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（行政机关名称）行政处罚流程图（范本）

职权名称：对 XX 的处罚

发现违法事实
发现违法事实

立（受）案

调查取证
（2人以上）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份
指出违法事实

说明处罚理由
听取陈述申辩

制作处罚决定
书、当场交付

不予处罚

进入行政复议

或诉讼流程

复议决定或行政

判（裁）决

执 行

行政复议
或诉讼

■录制笔录、
■抽样取证等、
■收集书证、
■物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式

听取陈述申辩

听取陈述申辩
（情节复杂或
重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送司法机关

进入强制

执行程序

简易程序

一般程序

申辩理由

成立的

提出复议或

诉讼请求的

申请听证

组织听证


