附件8
西藏自治区农机购置补贴操作流程

一、申报和审批

1.申报：项目实施区内购机农牧民持个人有效证件和所在村委会证明（证明其身份、购机需求及支付能力等），向当地乡镇政府提出申请，填写附4《农业机械购置补贴申请表》，乡镇政府对购机者条件进行初审，并在申请表上签署意见。

经主管部门备案的农业生产经营组织持营业执照或资质证明直接向县级农机化主管部门提出申请。

2.初选：在申请补贴人数超过计划指标时，由乡镇政府统一按照公平公正公开的原则，采取公开抽签、摇号等群众易于接受的方式确定补贴对象。

对于申购实行敞开补贴机具的农牧民，只要申报材料齐全，不按筛选或抽签等办法确定指标，应直接通过初选，进入审定环节。

3.审定：乡镇政府将初选后的申请表上报县级农机化主管部门，县级农机化主管部门联合财政部门对购机者居住地、购机产品、规格型号、数量等是否符合补贴条件进行审核（生产经营组织须审核资质条件），签署意见确认享受补贴资格后将申请表原件返回乡镇政府并留存复印件。

4.公示：乡镇政府收到县级农机化主管部门返回的申请表后，将审查确定的购机者名单和数量张榜公布，受益对象村级公示时间不少于7天（生产经营组织在其所在地乡镇一并公示）。如申请人已通过乡级初选，但未能通过县级审定，其信息应一并进行公示，并及时解释未能通过审定的原因，同时乡镇政府就剩余补贴名额进行再次初选并报县级农机化主管部门和财政部门审定。

5.确认：在公示期间有异议的，由县级农机化主管部门和乡镇政府共同妥善处理，当因公示异议取消补贴资格空出补贴名额时，由乡镇政府根据上述流程进行再次初选并报县级农机化主管部门和财政部门审定；公示无异议后，由县级农机化主管部门和财政部门向购机者发放附5.《农机购置补贴指标确认通知书》（通知书一式四份，两份由县级农机化主管部门和财政部门保存，另两份交由购机者，其购机时一份交与供货单位，一份自留），同时形成附6.《农业机械购置补贴资金汇总表》，该表含“总表”和“分解表”，汇总表一式四份，两份由县级农机化主管部门保存（必要时可提供给经销商），另外两份交地市农牧局，以便汇总。

二、购机

对农户的补贴采取“自主选择、差价购机、定额补贴、县级结算”的办法；对农业生产经营组织，补贴采取“自主选择、全价购机、定额补贴、县级结算”的办法。

（一）农户购机

获得补贴指标的农户可自行到生产企业指定的农机经销商或直销点自主购机。同时由于我区地广人稀、交通不便，大部分县（区）没有设立农机经销站、点，群众购机路程远、成本高、安全难以保障，因此，项目实施县（区）可以根据群众购机需求组织统一供货。不允许主管部门私自代替群众指定经销商供货、限定经销商销售区域或将补贴资金切块给经销商。

1.组织货源：县级农机化主管部门组织统一供货时，农机购置补贴产品经销商根据县级农机化主管部门按照群众自主购机需求制作的附6《农业机械购置补贴资金汇总表》调配货源，同时与县级农机化主管部门签订农机购置补贴货品供应和售后服务合同，准备供货。
2.差价购机：购机者在购机时需向经销商提交附5《农机购置补贴指标确认通知书》和身份证明材料复印件，购机者需在购机补贴规定时间内一次性付清扣除财政补贴资金后的全部价款（补贴额按照《西藏自治区2015-2017年农机购置补贴机具补贴额一览表》执行）。

3.喷涂标志：由经销商为补贴机具编号，并喷涂补贴标志到机具显著位置方可提机，经销商做好“人机合影”工作，补贴编号和人机合影及时报主管部门存档。

4.开具发票：供货单位必须向每位购机者及时出具销售发票，发票金额为购机者实际支付金额，注明财政补贴金额，同时提供机具使用说明、售后服务承诺书等相关资料，并及时将实际购机销售金额、购机发票号、机具是否发货等信息等与相关部门核对并备案。
5.售后服务：供货商要将售后服务机构分布情况及其服务范围向社会公布，同时对售后服务等作出书面承诺。各地农机化主管部门要组织相关技术人员对机具的使用、维护、修理等进行技术指导和培训，保证机具的使用效果。

（二）生产经营组织购机

生产经营组织在购买补贴机具时可在全区范围内自主选择经销商全价购机，农机化化主管部门不再组织统一供货。

1.全价购机：生产经营组织购机时应向经销商提交附5《农机购置补贴指标确认通知书》和资质证明材料复印件，生产经营组织需在购机补贴规定时间内一次性付清所购农机具的全部价款。
2.喷涂标志：由经销商为补贴机具编号，并喷涂补贴标志到机具显著位置方可提机，经销商做好“人机合影”工作，补贴编号和人机合影及时报主管部门存档。

3.开具发票：供货单位必须向生产经营组织及时出具全额销售发票，同时提供机具使用说明、售后服务承诺书等相关资料，并及时将发票金额、购机发票号、机具是否发货等信息等与相关部门核对并备案。
4.购机核实：生产经营组织提机后，应及时主动向县级农机化主管部门报告，县级农机化主管部门会同财政等有关部门，就生产经营组织购机到位情况进行逐一核实。
5.售后服务：经销商售后服务事宜由供应双方协商解决。各地农机化主管部门要组织相关技术人员对机具的使用、维护、修理等进行技术指导和培训，保证机具的使用效果。

三、资金结算

（一）对农户所购机具的结算方式

为简化农机购置补贴资金结算程序，加快结算进度，我区农业机械购置补贴资金实行县级财政报账制，由县级财政部门分资金批次支付给补贴产品经销商。

1.申请：由经销商按购机合同将申请拨款报告、附6《农业机械购置补贴资金汇总表》、购机者清册、发票复印件、附5《农机购置补贴指标确认通知书》复印件、身份证明材料复印件等报县级农机化主管部门，县级农机化主管部门和财政部门共同审核确认并签署意见后，分品种分供货企业将本县汇总表、购机者清册和申请拨款报告等一式两份报至地（市）农牧局。
2.审核：地（市）农牧局就县级农机化主管部门和财政部门共同上报的有关材料进行再次审核并汇总后，将有关材料并结算函报送地（市）财政局要求结算，同时将结算函、附6《农机购置补贴资金汇总表》、各供货企业涉及资金汇总表（自制）等有关材料上报区农牧厅备案。
3.结算：地（市）财政局接到地（市）农牧局发来的结算函及有关结算材料后, 就结算工作进行最终审核并确认，向县级财政部门出具资金结算通知书，由县级财政部门实施结算。同时，由地（市）财政局将有关材料上报区财政厅备案。

县级财政部门实施结算时，因敞开补贴机具申购过多，满足补贴需求后出现资金缺口的，结算后的缺口由下一批次补贴资金兜底，再次执行上述程序，兜底资金相关结算资料按当前批次存档。

（二）对生产经营组织所购机具的结算

生产经营组织在全价购机后，我区农业机械购置补贴资金实行县级财政报账制，由县级财政部门直接兑付给购机者。

对生产经营组织所购机具结算的审核程序参照农户所购机具结算审核程序执行，审核通过后由县级财政部门向生产经营组织一次性结算所购补贴机具的财政补贴资金。

（三）进度报送

严格执行农机购置补贴实施情况定期报送制度，确保每两个月向上一级业务主管部门报送一次农机购置补贴执行进度统计（格式见附6，对生产经营组织的补贴同表报送）及补贴信息简报。每一批次补贴资金落实后，地（市）级农机化主管部门必须统一汇总本地（市）农机购置补贴资金使用信息（附6《农业机械购置补贴资金汇总表》，对生产经营组织的补贴同表汇总）存档，并及时上报自治区农牧厅备案。

不允许地方擅自简化结算程序。
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